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1.

ค�ำแนะน�ำ

ในการไปติดต่อที่สถานีต�ำรวจ
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1. ค�ำแนะน�ำในการไปติดต่อที่สถานีต�ำรวจ
	 1.1	 เอกสารส�ำคัญที่ต้องน�ำติดตัวไป
	 	 (1)	 บัตรประจ�ำตัวประชาชน หรือใบแทนฯ  
หรือบตัรประจ�ำตัวข้าราชการ  หรอืใบส�ำคญัประจ�ำตัว
คนต่างด้าว  หรอืหนงัสอืเดนิทาง  (Passport)  ส�ำหรบั
ชาวต่างประเทศที่เดินทางเข้ามาภายในประเทศ
	 	 (2)	 ส�ำเนาทะเบียนบ้าน
	 	 (3)	 ในกรณีร้องทุกข์ (แจ้งความ) โดยเป็น
ตัวแทนของผู้อื่น ให้น�ำหลักฐานติดตัวไปด้วย คือ
	 	 	 -	 ใบส�ำคัญแสดงการเป็นผู ้แทน 
โดยชอบธรรมของผู้เยาว์ หรือ
	 	 	 - 	 ใบส�ำคัญแสดงการเป็นผู้อนุบาลของ
ผู้ไร้ความสามารถ (ตามค�ำสั่งศาล)
	 	 	 - 	 ในกรณีที่ผู้เสียหายถูกท�ำร้ายถึงตาย
หรอืบาดเจบ็จนไม่สามารถจดัการเองได้ ให้น�ำหลกัฐาน 
ซึ่งแสดงว่าเป็นบุพการีหรือผู้สืบสันดานหรือสามีหรือ
ภรรยา (ซึ่งได้จดทะเบียน, สูติบัตร, ใบทะเบียนสมรส 
ฯลฯ) มาแสดงต่อเจ้าหน้าที่ต�ำรวจ
	 	 	 -	 ใบส�ำคัญแสดงการอนุญาตของสามี
หรือภรรยา แล้วแต่กรณี ให้ร้องทุกข์แทน หรือเป็น
ตัวแทนโดยสมบูรณ์
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	 	 	 -	 ในกรณีที่เป็นผู้แทนของนิติบุคคล  
ให้น�ำหนังสือมอบอ�ำนาจของนิติบุคคลเป็นหลักฐาน 
รวมทั้งติดอากรแสตมป์ 5 บาท และหนังสือรับรอง
นิติบุคคลนั้นของกระทรวงพาณิชย์
	 1.2	 กรณบีตัรประจ�ำตวัประชาชนหายหรอืบัตร
ถูกท�ำลาย
	 	 (1)	 เม่ือบัตรหายหรือถูกท�ำลาย ให้แจ้งต่อ
พนักงานเจ้าหน้าที่ที่ส�ำนักงานทะเบียนที่ประสงค์ 
จะท�ำบัตร (ไม่ต้องแจ้งความต่อเจ้าหน้าที่ต�ำรวจ)
	 	 (2)	 หลักฐานที่ต้องน�ำไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่
ส�ำนักงานทะเบียน
	 	 	 -	 ส�ำเนาทะเบียนบ้าน
	 	 	 -	 เอกสารทีม่รีปูถ่ายของผูข้อมบีตัร เช่น 
ใบอนุญาตขับรถ ใบสุทธิ หนังสือเดินทาง (ถ้ามี) หาก
ไม่มีให้น�ำเจ้าบ้านหรือบุคคลผู้น่าเชื่อถือ เช่น ก�ำนัน 
ผู้ใหญ่บ้าน ไปให้การรับรอง
	 	 (3)	 อายุบัตร
	 	 	 บัตรมีอายุใช้ได้ 6 ปี เมื่อบัตรหมดอายุ  
หรือหาย หรือถูกท�ำลาย หรือช�ำรุด หรือเปลี่ยนชื่อ
ตวั-ชือ่สกลุ ต้องยืน่ค�ำขอต่อพนกังานเจ้าหน้าที ่ภายใน   
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60   วัน นับแต่วันท่ีบัตรหมดอายุ หรือหาย หรือถูก
ท�ำลาย  หรือช�ำรุด หรือเปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุล เว้นแต่
บตัรทีย่งัไม่หมดอายใุนวนัทีผู่ถ้อืบตัรมอีายคุรบเจด็สบิปี 
บริบูรณ์ให้ใช้ต่อไปได้ตลอดชีวิต
	 	 (4)	 สถานที่ท�ำบัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 	 	 สามารถท�ำได้ที่ที่ว่าการอ�ำเภอ และ
เทศบาลทั่วประเทศ
	 	 (5)	 ความผิด
	 	 	 -	 ผู้ถือบัตรผู้ใดไม่อาจแสดงบัตรได้        
เมือ่เจ้าพนกังานขอตรวจ มโีทษปรับไม่เกนิหนึง่ร้อยบาท 
	 	 	 -	 ไม่ยืน่ค�ำขอมบัีตรภายในก�ำหนดเวลา  
มีโทษปรับไม่เกินสองร้อยบาท
	 	 	 -	 บตัรหมดอายไุม่ต่อบตัรภายในก�ำหนด  
หรอืบตัรหายแล้วไม่ขอมบัีตรใหม่ภายในก�ำหนด มีโทษ
ปรับไม่เกินสองร้อยบาท
	 	 	 -	 เปลี่ยนชื่อตัว - ชื่อสกุล แล้วไม่ขอ
เปลีย่นบตัรภายในก�ำหนด มโีทษปรบัไม่เกนิสองร้อยบาท 
	 	 	 -  ผู้ไม่มีสัญชาติไทยผู้ใดยื่นค�ำขอมีบัตร
โดยแจ้งข้อความหรือแสดงหลักฐานอันเป็นเท็จต่อ
พนกังานเจ้าหน้าทีว่่าตนเป็นผูม้สีญัชาตไิทย หรอืใช้บัตร
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ซึง่ตนหมดสทิธใิช้  ต้องระวางโทษจ�ำคกุตัง้แต่หกเดอืน
ถึงห้าปีและปรับตั้งแต่หนึ่งหม่ืนบาทถึงหน่ึงแสนบาท 
	 1.3  แจ้งความเอกสารส�ำคัญหาย
	 	 เช่น  ใบอนุญาตขับขี่รถยนต์, จักรยานยนต์,  
โฉนดที่ดิน, ใบส�ำคัญประจ�ำตัวคนต่างด้าว ฯลฯ  
มีขั้นตอนด�ำเนินการดังนี้
	 	 (1)	 ยื่นค�ำร้องแจ้งว่าเอกสารดังกล่าวหาย 
ต่อสถานีต�ำรวจท้องที่ที่หาย
	 	 (2)	 เจ้าพนักงานต�ำรวจจะสอบสวนว่า 
หายจรงิหรือไม่ แล้วลงบันทกึประจ�ำวนัไว้เป็นหลกัฐาน
	 	 (3)	 เจ้าพนักงานต�ำรวจจะออกหลักฐาน 
การแจ้งความเอกสารหายเพือ่ให้ท่านน�ำไปยงัหน่วยงาน 
ที่เกี่ยวข้องเพื่อด�ำเนินการต่อไป
	 1.4	 แจ้งความคนหาย
	 	 การแจ้งความคนหาย สามารถแจ้งได้ตลอด
เวลา ไม่จ�ำเป็นต้องรอเวลาให้ครบ 24 ชั่วโมง
	 	 หลกัฐานทีค่วรน�ำไปแสดงต่อเจ้าหน้าทีต่�ำรวจ 
หลังจากที่ทราบว่าหาย คือ
	 	 (1)	 บัตรประจ�ำตัวผู้หาย (ถ้ามี)
	 	 (2)	 ส�ำเนาทะเบียนบ้านของผู้หาย (ถ้ามี)
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	 	 (3)	 ภาพถ่ายคนหาย (ภาพถ่ายท่ีเป็นปัจจบัุน)
	 	 (4)	 ใบส�ำคัญทางราชการ เช่น ใบเกิด,  
ใบส�ำคัญทหาร (ใบกองเกิน, กองหนุน) (ถ้ามี)
		  ศูนย์ข้อมูลคนหาย มูลนิธิกระจกเงา  
โทร. 08 0775 2673
	 1.5	 แจ้งความรถหรือเรือหาย
	 	 แจ้งทาง 191 หรอื แจ้ง 1192  แล้วจงึน�ำหลกัฐาน 
ไปแจ้งความต่อเจ้าหน้าที่ต�ำรวจ คือ
	 	 (1)	 ใบทะเบยีนรถยนต์ รถจักรยานยนต์  เรือ  
หรือพาหนะอื่น ๆ ที่หาย
	 	 (2)	 ใบเสร็จรบัเงนิหรอืสญัญาซือ้ขายเท่าทีม่ี
	 	 (3)	 ถ้ายานพาหนะดงักล่าวเป็นของนติบิคุคล  
เป็นตวัแทนห้างร้าน  บรษัิท  ผูไ้ปแจ้งความควรมหีนงัสอื
มอบอ�ำนาจจากเจ้าของหรอืผูจ้ดัการของห้างร้าน บริษทั
นั้นๆ ไป รวมทั้งหนังสือรับรองบริษัทด้วย
	 	 (4)	 หนังสือเกี่ยวกับการติดต่อหรือเอกสาร
ที่จะใช้เป็นพยานหลักฐานได้ (ถ้ามี)
	 	 (5)	 หนงัสอืคู่มือประจ�ำตวัรถ หรือยานพาหนะ  
(เรอื) ท่ีทางบรษิทัห้างร้านจ่ายให้เป็นคูม่อื ถ้าไม่มีหนงัสอื
คู่มือรถให้จ�ำยี่ห้อ สี แบบ หมายเลขประจ�ำเครื่องและ
ตัวรถไปด้วย (ถ้ามี)
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	 1.6	 แจ้งความอาวุธปืนหาย
	 	 (1)	 ทะเบียนใบอนุญาตอาวุธปืน
	 	 (2)	 ใบเสร็จรับเงินที่บริษัทห้างร้านขายปืน
ออกให้  (ถ้ามี)
	 1.7	 แจ้งความทรัพย์สินหาย
	 	 (1)	 ใบเสร็จรับเงินซื้อขาย หรือหลักฐาน 
การแสดงการซื้อขายทรัพย์สินนั้น
	 	 (2)	 รปูพรรณทรัพย์สนินัน้ ๆ   เช่น  หมายเลข
เครื่อง ฯลฯ (ถ้ามี)
	 	 (3)	 ต�ำหนิหรือลักษณะพิเศษต่าง ๆ
	 	 (4)	 เอกสารส�ำคัญต่าง ๆ  ที่เกี่ยวข้องเท่าที่มี
		  ในกรณีลักทรัพย์ในบ้านเรือนหรือส�ำนักงาน  
ให้รักษาร่องรอยหลักฐานในที่เกิดเหตุไว้ อย่าให้ผู้ใด
เข้าไปแตะต้องหรอืเคลือ่นย้ายสิง่ของในทีเ่กดิเหตจุนกว่า
เจ้าหน้าที่ต�ำรวจจะไปถึง
	 1.8	 แจ้งความถูกปลอมแปลงเอกสาร
	 	 (1)	 ใบส�ำคัญตัวจริง เช่น โฉนด  แบบ น.ส.3   
แบบ ส.ค.1 หนังสือสัญญา ใบเสร็จรับเงิน เป็นต้น
	 	 (2)	 หนังสือที่ปลอมแปลง
	 	 (3)	 ตัวอย่างตราที่ใช้ประทับหรือลายเซ็น 
ในหนังสือ
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	 1.9	 แจ้งความถูกฉ้อโกงทรัพย์
	 	 (1)	 หนังสือหรือหลักฐานต่างๆ ที่เก่ียวกับ
การถูกฉ้อโกง
	 	 (2)	 หลักฐานแสดงการเป็นเจ้าของหรือ 
ผู้ครอบครองทรัพย์
	 1.10	 แจ้งความถูกยักยอกทรัพย์
	 	 (1)	 หนังสือส�ำคัญหรือหลักฐานที่แสดงว่า
ได้มกีารมอบหมายทรพัย์ให้ไปจัดการอย่างใดอย่างหน่ึง
	 	 (2)	 ใบส�ำคญัแสดงการเป็นเจ้าของทรพัย์สนิ
	 	 (3)	 ส�ำเนาหรือค�ำสั่งศาล หรือพินัยกรรม
ในกรณีผู้กระท�ำผิดเป็นผู้จัดการทรัพย์สินผู้อื่นตาม 
ค�ำสั่งของศาลหรือพินัยกรรม
	 1.11	 แจ้งความถกูยักยอกทรพัย์ในส่วนทีเ่ก่ียวกับ 
การเช่าซื้อ
	 	 (1)	 สัญญาใบเช่าซ้ือหรือส�ำเนา หรือ  
ใบส�ำคัญติดต่อซื้อ ขาย เช่า ยืม หรือฝาก
	 	 (2)	 ใบส�ำคัญที่บริษัทห้างร้านออกให ้
โดยระบรุปูพรรณ ยีห้่อ ส ีขนาด น�ำ้หนัก และเลขหมาย
ประจ�ำตัวทรัพย์นั้น
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	 1.12	 แจ้งความท�ำให้เสียทรัพย์
	 	 (1)	 หลักฐานต่าง ๆ แสดงการเป็นเจ้าของ
หรือผู้ครอบครองทรัพย์นั้น
	 	 (2)	 หลักฐานหรือสิ่งของที่เสียหายเท่าที่มี
หรือเท่าที่น�ำไปได้
	 	 (3)	 หากเป็นของใหญ่โต หรือทรัพย์ที่
เคลือ่นทีไ่ม่ได้  ซึง่ไม่สามารถน�ำตดิตวัไปได้ ให้เกบ็รกัษา
ไว้อย่าให้เกดิการเสยีหายมากขึน้กว่าเดมิ หรือจัดให้คน
เฝ้ารักษาไว้เพ่ือเป็นหลักฐานในการด�ำเนินคดีต่อไป 
	 1.13	 แจ้งความพรากผู้เยาว์
	 	 (1)	 ส�ำเนาทะเบียนบ้านของผู้เยาว์
	 	 (2)	 ใบเกิดของผู้เยาว์ (สูติบัตร)
	 	 (3)	 รูปถ่ายของผู้เยาว์
	 	 (4)	 หลักฐานส�ำคัญอื่น ๆ  ที่เกี่ยวกับผู้เยาว์  
(ถ้ามี)
	 1.14	 แจ้งความถูกข่มขืนกระท�ำช�ำเรา
	 	 (1)	 เสื้อผ้าของผู้ที่ถูกข่มขืนฯ ซึ่งมีคราบ
อสุจิหรือรอยเปื้อนอย่างอื่นอันเกิดจากการข่มขืนและ
สิ่งของต่างๆ ของผู้ต้องหาที่ตกอยู่ในสถานที่เกิดเหตุ
	 	 (2)	 บัตรประจ�ำตัวประชาชนและส�ำเนา
ทะเบียนบ้านของผู้เสียหาย
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	 	 (3)	 รูปถ่าย หรือท่ีอยู ่ของผู ้ต้องสงสัย   
ตลอดจนหลักฐานอื่น ๆ (ถ้ามี)
	 1.15	 แจ้งความถกูท�ำร้ายร่างกายและเหตฆุ่าคนตาย 
		  (1)	 ให้ดแูลรกัษาสถานทีเ่กดิเหตไุว้ อย่าให้
ผู้ใดเข้าไปแตะต้องหรือเคลื่อนย้ายสิ่งของต่าง ๆ ในที่
เกิดเหตุ จนกว่าเจ้าพนักงานต�ำรวจจะไปถึงที่เกิดเหตุ
	 	 (2)	 เมือ่พบ มดี ไม้ ปืน ของมคีม หรอือาวธุ 
ที่คนร้ายทิ้งไว้ในสถานที่เกิดเหตุ   ตลอดจนพยาน 
หลักฐานต่างๆ ที่ตกอยู่ในที่เกิดเหตุหากปล่อยทิ้งไว้จะ
สญูหาย หรอืเสยีหายให้แจ้งเจ้าหน้าท่ีต�ำรวจหรือน�ำมามอบ 
เจ้าหน้าที่ต�ำรวจ
	 	 (3)	 รายละเอียดต่าง ๆ  เท่าที่สามารถบอก
ให้เจ้าหน้าที่ต�ำรวจได้ทราบ
	 1.16	 แจ้งความจ่ายเช็คโดยไม่มีเงิน
	 	 (1)	 เช็คที่ยึดไว้
	 	 (2) 	หนงัสอืทีธ่นาคารแจ้งขดัข้องหรอืปฏเิสธ
การจ่ายเงิน
	 	 (3)	 หลกัฐานหรอืเอกสารซึง่เป็นมลูหนีแ้หล่ง
ที่มาของการจ่ายเช็ค เช่น หนังสือสัญญาซื้อขาย ฯลฯ
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	 1.17	 การประกันตัวผู้ต้องหา
		  1)	 การปฏิบัติ
	 	 	 (1)	 ให้ผู้ที่มาขอประกันตัวผู้ต้องหา  
ยืน่ค�ำร้องต่อพนกังานสอบสวนทีป่ฏบิตัหิน้าทีอ่ยูไ่ม่ว่า 
จะเป็นเจ้าของคดีหรือไม่ก็ตาม
	 	 	 (2)	 หากไม่อาจเขียนค�ำร้องประกัน 
ได้เองให้ร้องขอต่อพนกังานสอบสวน เพือ่สัง่เจ้าหน้าท่ี
ช่วยเขียนค�ำร้องให้โดยไม่เสียค่าใช้จ่ายใด ๆ
	 	 	 (3)	 เมื่อรับค�ำร้องแล้ว ให้ขอหลักฐาน
การรับสัญญาประกันที่ลงเวลารับค�ำร้องไว้ด้วย
	 	 	 (4)	 พนักงานสอบสวนจะแจ้งผล 
การสั่งค�ำร้องให้เสร็จภายใน 24 ชั่วโมง นับแต่เวลา
ที่รับค�ำร้อง
	 	 	 (5) 	หากไม่ได้รบัความสะดวกหรอืล่าช้า
ให้รีบเข้าพบหรือแจ้งต่อสารวัตร  สารวัตรหัวหน้างาน
คนใดคนหน่ึง หรือหัวหน้าสถานตี�ำรวจนัน้ให้ทราบทนัที
	 	 การประกันตัวผู้ต้องหาซึ่งถูกควบคุมตัวอยู่
ในชั้นสอบสวน ควรมีหลักฐานดังนี้
	 	 (1)	 บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 	 (2)	 หลกัทรพัย์ทีจ่ะใช้เป็นหลกัประกนั ได้แก่
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	 	 	 -	 เงินสด (เงินตราของรัฐบาลไทย
เท่านั้น)
	 	 	 -	 โฉนดที่ดินซึ่งเจ้าพนักงานที่ดิน 
ได้ประเมินราคาแล้ว หรือพนักงานสอบสวนเชื่อว่า 
ที่ดินมีราคาไม่น้อยกว่าสองเท่าของจ�ำนวนเงินที่ระบุ
ไว้ในสัญญาประกัน
	 	 	 -	 หนังสือรับรองการท�ำประโยชน ์ 
(น.ส.3 ก) ซึ่งเจ้าพนักงานที่ดินได้ประเมินราคาแล้ว
หรือพนักงานสอบสวนเชื่อว่าที่ดินมีราคาไม่น้อยกว่า
สองเท่าของจ�ำนวนเงินที่ระบุไว้ในสัญญาประกัน
	 	 	 -	 พันธบัตรรัฐบาล
	 	 	 -	 สลากออมสนิหรอืสมดุฝากเงนิธนาคาร
ประเภทฝากประจ�ำ
	 	 	 -	 ใบรับเงินฝากประจ�ำของธนาคาร
	 	 	 -	 ตัว๋แลกเงนิทีธ่นาคารเป็นผูจ่้ายและ
ธนาคารผู้จ่ายได้รับรองตลอดไปแล้ว
	 	 	 -	 ต๋ัวสัญญาใช้เงนิทีธ่นาคารเป็นผูอ้อกตัว๋ 
	 	 	 -	 เช็คทีธ่นาคารเป็นผู้ส่ังจ่ายหรือรับรอง
	 	 	 -	 หนังสอืรับรองของธนาคารเพือ่ช�ำระ
เบี้ยปรับแทนในกรณีที่ผิดสัญญาประกัน
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	 	 	 ในกรณีที่ผู้ย่ืนขอประกันมีครอบครัว
แล้ว  จะต้องท�ำหนงัสอืแสดงการอนญุาตจากสามหีรอื
ภรรยาแล้วแต่กรณีไปด้วย
		  2)	 การใช้บุคคลเป็นประกันหรือหลัก
ประกันในการปล่อยชั่วคราวในชั้นสอบสวน
			   ตามค�ำสั่ง ตร. ที่ 80/2551 เรื่อง  
การก�ำหนดวงเงินประกัน การก�ำหนดหลักทรัพย์ท่ี
อาจใช้เป็นหลักประกัน และการใช้บุคคลเป็นประกัน  
ในการปล่อยชัว่คราวผูต้้องหาในชัน้สอบสวน ได้ก�ำหนด 
การใช้บคุคลเป็นประกันหรอืหลกัประกนัในการปล่อย
ชั่วคราว ดังนี้

ผู้ขอประกัน วงเงินสัญญาประกัน

1.  ผู้ขอประกันเป็นบุคคลธรรมดา
	 1.1	 ผูข้อประกนัต้องเป็นผูม้ตี�ำแหน่ง
หน้าที่การงานหรือมีรายได้แน่นอน และ 
	 1.2	 เป็นผูม้คีวามสมัพนัธ์กับผูต้้องหา 
หรือ
	 1.3	 เป็นบุคคลท่ีเห็นว่ามคีวามสมัพนัธ์
ใกล้ชดิ เสมือนเป็นญาติพีน้่องหรอืมคีวาม
สมัพนัธ์ในทางอ่ืนทีเ่ห็นสมควรให้ประกนัได้

-	 ให้พิจารณาจาก 
เงินเดือน หรือรายได ้ 
โดยให้ท�ำสัญญาไม่เกิน  
10 เท่า ของอัตรา 
เงนิเดอืนหรือรายได้เฉลีย่
ต่อเดือน
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ผู้ขอประกัน วงเงินสัญญาประกัน

2.	 ผู้ขอประกันเป็นนิติบุคคล
	 -	 กรณผีูต้้องหาเป็นกรรมการ ผูแ้ทน 
ตัวแทน หุ้นส่วนพนักงาน ลูกจ้าง ของ
นิติบุคคล

-	 ตามทีเ่หน็สมควรเป็น
กรณีๆ ไป

3.	 ผู้ขอประกันเป็นส่วนราชการ -	 ตามทีเ่หน็สมควรเป็น
กรณีๆ ไป

4.	 ผู้ต้องหาท�ำสัญญาประกันตนเอง
	 4.1	 ผู้ต้องหาต้องเป็นผู้มีต�ำแหน่ง
หน้าที่การงานหรือมีรายได้แน่นอน

-	 ให้พิจารณาจาก
เงินเดือน หรือรายได ้
โดยให้ท�ำสัญญาไม่เกิน  
10 เท่า ของอตัราเงนิเดือน 
หรือรายได้เฉลี่ย

   	4.2	 ผู ้ต้องหาเป็นพนักงานหรือ 
ผู้ประกอบวิชาชีพ เช่น แพทย์ เภสัชกร 
พยาบาล วิศวกร สถาปนิก ทนายความ 
ผู้สอบบัญชี ครู  ผู้ประกอบวิชาชีพด้าน
สื่อมวลชน หรือผู้ประกอบวิชาชีพอ่ืน 
ทีเ่หน็สมควรให้ประกนัได้ และการกระท�ำ 
ที่ถูกกล่าวหาว่าเป็นความผิดเกิดจาก 
การปฏิบัติหน้าท่ีหรือการปฏิบัติงาน 
ในการประกอบวิชาชีพนั้น

-	 ให้พิจารณาจาก
เงินเดือน หรือรายได้
โดยให้ท�ำสัญญาไม่เกิน  
15   เท่า ของ อัตรา 
เงินเดือน หรือรายได้
เฉลี่ยต่อเดือน
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		  การใช้บคุคลเป็นประกนัหรอืหลกัประกนัใน
การปล่อยชัว่คราว ตามนยัประมวลกฎหมายวธิพีจิารณา
ความอาญา มาตรา 110 และมาตรา 114 วรรคสอง 
วางหลักเกณฑ์เป็นแนวทางปฏิบัติ ดังนี้

บุคคล / ผู้ขอประกัน วงเงินสัญญาประกัน

-	 ข้าราชการพลเรือนระดบั 3 ถงึ 5 หรอื 
	 ข้าราชการอื่นที่เทียบเท่า
-	 ข้าราชการทหารหรือต�ำรวจท่ีมียศ  
	 ตั้งแต่ร้อยตรี เรือตรี เรืออากาศตร ี  
	 หรอืร้อยต�ำรวจตรี ถงึพนัตรี นาวาตรี  
	 นาวาอากาศตรีหรือพันต�ำรวจตรี
-	 ข้าราชการบ�ำนาญต้ังแต่ระดับ 6  
	 หรือเทียบเท่าขึ้นไป
-	 พนักงานรัฐวิสาหกิจในระดับเดียว  
	 กับข้าราชการประจ�ำ
-	 สมาชิกสภากรุงเทพมหานคร
-	 สมาชิกสภาจังหวัด
-	 สมาชิกสภาเทศบาล
-	 สมาชิกสภาเมืองพัทยา
-	 สมาชิกสภาเขตกรุงเทพมหานคร
-	 กรรมการสุขาภิบาล
-	 ก�ำนัน, ผู้ใหญ่บ้าน

-	 ท�ำสญัญาประกนัผูอ้ืน่ 
	 หรอืตนเองได้ในวงเงนิ  
	 ไม่เกิน 60,000 บาท
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บุคคล / ผู้ขอประกัน วงเงินสัญญาประกัน

-	 ข้าราชการพลเรือนระดบั 6 ถงึ 8 หรอื  
	 ข้าราชการอืื่นเทียบเท่า
-	 ข้าราชการทหารหรอืต�ำรวจทีมี่ยศต้ังแต่  
	 พันโท นาวาโท นาวาอากาศโท หรือ 
	 พันต�ำรวจโท พนัเอก นาวาเอก นาวา 
	 อากาศเอก หรือ พันต�ำรวจเอก
-	 ข้าราชการตุลาการ หรือ ข้าราชการ 
	 อัยการตั้งแต่ชั้น 1 ถึง 2
-	 พนักงานรฐัวิสาหกิจในระดบัเดยีวกบั 
	 ข้าราชการประจ�ำ

-	 ท�ำสญัญาประกนัผูอ้ืน่ 
	 หรอืตนเองได้ในวงเงนิ 
	 ไม่เกนิ 200,000 บาท

-	 ข้าราชการพลเรือนระดับ 9 ถึง 10  
	 หรือ ข้าราชการอื่นเทียบเท่า
-	 ข้าราชการทหารหรือต�ำรวจท่ีมียศ 
	 ตัง้แต่ พนัเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก  
	 หรอืพนัต�ำรวจเอกทีไ่ด้รบัอตัราเงนิเดอืน 
	 พันเอก (พิเศษ) นาวาเอก (พิเศษ)  
	 นาวาอากาศเอก (พิเศษ) หรือ  
	 พันต�ำรวจเอก (พิเศษ) ถึง พลเรือตรี  
	 พลอากาศตรี หรือ พลต�ำรวจตรี
-	 ข้าราชการตุลาการ หรือ ข้าราชการ 
	 อัยการตั้งแต่ชั้น 3 ถึง 4
-	 พนักงานรฐัวิสาหกิจในระดบัเดยีวกบั 
	 ข้าราชการประจ�ำ

-	 ท�ำสญัญาประกนัผูอ้ืน่ 
	 หรอืตนเองได้ในวงเงนิ 
	 ไม่เกนิ 500,000 บาท
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บุคคล / ผู้ขอประกัน วงเงินสัญญาประกัน

-	 ข้าราชการพลเรือนระดับ 11 หรือ  
	 ข้าราชการอื่นที่เทียบเท่า
-	 ข้าราชการทหารหรือต�ำรวจท่ีมียศ  
	 ตั้งแต่พลโท พลเรือโท พลอากาศโท  
	 หรือ พลต�ำรวจโท
-	 ข้าราชการตุลาการ หรือ ข้าราชการ 
	 อัยการตั้งแต่ชั้น 5 ขึ้นไป
-	 พนักงานรฐัวิสาหกิจในระดับเดยีวกบั 
	 ข้าราชการประจ�ำ
-	 สมาชิกรัฐสภา ข้าราชการการเมือง 
	 หรือผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร

-	 ท�ำสญัญาประกนัผูอ้ืน่ 
	 หรอืตนเองได้ในวงเงนิ 
	 ไม่เกนิ 1,000,000 บาท 

		  3)	 การพจิารณาการให้ประกนัตวัผู้ต้องหา
	 	 	 (1)	 การพิจารณาการให้ประกันตัว 
ผู้ต้องหา เป็นดุลยพินิจของเจ้าพนักงานต�ำรวจที่จะให้
ประกันหรือไม่ให้ประกันก็ได้ โดยจะพิจารณาถึง
	 	 	 	 -	 ความหนักเบาแห่งข้อหา
	 	 	 	 -	 พยานหลักฐานที่สอบสวน 
ไปแล้วมีเพียงใด
	 	 	 	 -	 พฤติการณ์ต่างๆ แห่งคดีเป็น
อย่างใด
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	 	 	 	 -	 เชือ่ถือผูร้้องขอประกนัหรอืหลกั
ประกันได้เพียงใด
	 	 	 	 -	 ภยัอนัตรายหรอืความเสยีหาย
ที่จะเกิดจากการปล่อยตัวช่ัวคราวมีเพียงใด หรือไม่ 
ผู้ต้องหาน่าจะหลบหนีหรือไม่
	 	 	 (2)	 หากเจ้าพนักงานต�ำรวจพิจารณา
อนญุาตให้ประกนัตวัไปได้ กจ็ะน�ำสัญญาประกนัลงบันทึก
ประจ�ำวันไว้เป็นหลักฐาน และยึดหลักทรัพย์หรือเงิน
เท่าที่ท่านยื่นประกันไว้โดยออกใบส�ำคัญแสดงการรับ
ไว้ให้ด้วย แล้วผูต้้องหาจะได้รบัการปล่อยตวัช่ัวคราวไป 
	 	 	 (3)	 หากเจ้าพนกังานต�ำรวจไม่อนญุาต
ให้ประกัน  อันสืบเนื่องจากเหตุในข้อ (1) ก็จะแจ้งให้
นายประกนัทราบและคนืหลกัทรพัย์หรอืเงนิทีท่่านยืน่
ประกันไว้
	 1.18	 สิทธิของผู้ถูกจับหรือผู้ต้องหา  มีดังนี้
	 	 (1) 	มสีทิธิแจ้งหรอืขอให้เจ้าพนกังานแจ้งให้
ญาติ  หรือผู้ซึ่งผู้ถูกจับ  หรือผู้ต้องหาไว้วางใจทราบถึง
การถูกจับและสถานที่ที่ถูกควบคุมในโอกาสแรก
	 	 (2)	 มีสิทธิพบและปรึกษาผู ้ซ่ึงจะเป็น
ทนายความเป็นการเฉพาะตัว
	 	 (3)	 มสีทิธใิห้ทนายความหรอืผูซ้ึง่ตนไว้วางใจ
เข้าร่วมฟังการสอบสวนปากค�ำในชั้นสอบสวน
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	 	 (4)	 มีสิทธิได้รับการเยี่ยมเยียนหรือติดต่อ
กับญาติได้ตามสมควร
	 	 (5)	 มีสิทธิได้รับการรักษาพยาบาลโดยเร็ว
เมื่อเกิดการเจ็บป่วย
	 1.19 	การขอหนงัสอืรับรองความประพฤตสิ�ำหรับ
บุคคลสัญชาติไทย
	 	 ติดต่อศูนย์บริการออกหนังสือรับรอง 
ความประพฤต ิกองบญัชาการต�ำรวจสนัตบิาล อาคาร 6 
ส�ำนักงานต�ำรวจแห่งชาติ ถนนพระราม 1 เขตปทุมวัน  
กรุงเทพฯ 10330 โทร. 0 2205 2168-9 โทรสาร  
0 2205 1295, 0 2205 2165 Web Site : pcscenter.
sb.police.go.th, E-mail : pcsc.thaipolice@
gmail.com
               1)  กรณีพ�ำนักอยู่ในประเทศไทย  ต้อง
มีเอกสารประกอบ  ดังนี้
	 	 	 (1)	 หนังสือเดินทาง
	 	 	 (2)	 บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 	 	 (3)	 ทะเบียนบ้าน
	 	 	 (4)	 หลักฐานการเปลี่ยนชื่อ/นามสกุล  
(ถ้ามี)
	 	 	 (5)	 ใบส�ำคัญการสมรส /หย่า  (ถ้ามี)
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	 	 	 (6)	 หลักฐานทางการทหาร  (สด.8, 9, 
43 ฯ)
	 	 	 (7)	 กรณผู้ีเยาว์ต้องได้รบัความยนิยอม
จากผู้ปกครอง
	 	 	 (8)	 ยื่นใบค�ำร้องด้วยตนเองพร้อม
ส�ำเนาหลักฐานทกุฉบับและรบัรองความถกูต้อง  (ไม่มี
ค่าธรรมเนียมใด ๆ ทั้งสิ้น)  
	 	 	 (9)	 ผูร้้องสามารถรบัหนงัสอืด้วยตนเอง
หรือช�ำระค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนเพื่อจัดส่งเอกสาร
	 	 	 (10)	หนงัสือมอบอ�ำนาจแก่ผู้มารบัแทน  
กรณีไม่สามารถมารับหนังสือได้ด้วยตนเอง
	 ระยะเวลาด�ำเนนิการ  7  วนัท�ำการ  ยกเว้น  ตรวจสอบ 
พบประวตักิารกระท�ำความผดิ หรอืส่งมอบเอกสารไม่ครบ

		  2)	 กรณีพ�ำนักอยู่ต่างประเทศ ต้องมี
เอกสารประกอบ  ดังนี้
	 	 	 (1)	 ส�ำเนาหนังสือเดินทาง
	 	 	 (2)	 ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 	 	 (3)	 ส�ำเนาทะเบียนบ้าน
	 	 	 (4)	 ส�ำเนาหลักฐานการเปลี่ยนช่ือ/
นามสกุล  (ถ้ามี)
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	 	 	 (5)	 ส�ำเนาใบส�ำคัญการสมรส/หย่า  
(ถ้ามี)
	 	 	 (6)	 ส�ำเนาหลักฐานทางการทหาร   
(สด.8, 9, 43 ฯ)
	 	 	 (7)	 รูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว หรือ 2 นิ้ว  
จ�ำนวน 2 รูป
	 	 	 (8)	 แผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือ จ�ำนวน  
2 แผ่น (สามารถติดต่อขอพิมพ์ลายนิ้วมือได้ที่สถาน
ทูตไทยหรือสถานกงสุลไทยประจ�ำประเทศนั้น ๆ  หรือ
สถานีต�ำรวจในประเทศที่พ�ำนักอยู่)
	 	 	 (9)	 หนังสือมอบอ�ำนาจให้บุคคลอื่น
ด�ำเนินการแทน
	 	 	 (10)	 หนังสือแสดงความประสงค์ขอ
หนังสือรับรองความประพฤติ
	      ไม่มีค่าธรรมเนียมใด ๆ ทั้งสิ้น หากต้องการให้
จดัส่งทางไปรษณย์ี ให้แนบซองจดหมายพร้อมทีอ่ยูข่อง
ผู้ร้องและจัดเตรียมค่าไปรษณีย์เพื่อจัดส่งกลับ  โดยใช้
เป็น International postage voucher จ�ำนวน 5 ใบ  
               ระยะเวลาด�ำเนินการ  7  วันท�ำการ  ยกเว้น  
ตรวจสอบพบประวัตกิารกระท�ำความผดิ  หรอืส่งมอบ
เอกสารไม่ครบ
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	 1.20	 การแจ้งที่พักของชาวต่างชาติ  
	 	 การแจ้งที่พักของชาวต่างชาติ เจ้าของ
หรือผู้ครอบครอง เคหสถาน หรือ ผู้จัดการโรงแรม ซึ่ง
รับคนต่างด้าวซึ่งได้รับอนุญาตให้อยู่ในราชอาณาจักร
เป็นการชั่วคราวเข้าพักอาศัย จะต้องแจ้งต่อพนักงาน
เจ้าหน้าที ่ณ ทีท่�ำงานการตรวจคนเข้าเมอืงซึง่ตัง้อยูใ่น
ท้องที่ที่บ้าน เคหสถาน หรือโรงแรมนั้นตั้งอยู่ ภายใน 
24 ชั่วโมง นับแต่เวลาที่ชาวต่างชาติเข้าพักอาศัย  
ถ้าท้องทีใ่ดไม่มทีีท่�ำการตรวจคนเข้าเมืองตัง้อยู ่ให้แจ้ง
ต่อเจ้าพนักงานต�ำรวจ ณ สถานีต�ำรวจในท้องที่นั้น
	 	 -	 กรงุเทพมหานคร : ณ ส�ำนกังานตรวจ
คนเข้าเมือง ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา 
ถนนแจ้งวัฒนะ ซอย 7 แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี ่
กรุงเทพฯ 10210 โทร. 0 2141 7881 
	 	 -	 ต่างจงัหวดั : ณ ทีท่�ำการตรวจคนเข้าเมอืง  
ซึ่งตั้งอยู่ในท้องที่เคหสถานหรือโรงแรมนั้นอยู่
		  การก�ำหนดโทษ : ผู้ใดไม่ปฏิบัติตาม ต้อง
ระวางโทษไม่เกิน 2,000 บาท แต่ถ้าผู้นั้นเป็นผู้จัดการ
โรงแรม ต้องระวางโทษปรบัตัง้แต่ 2,000 ถึง 10,000 บาท 
		  ❖	 ค�ำสัง่ กระทรวงมหาดไทย ที ่1/2558 
เรือ่ง การไม่อนญุาตให้คนต่างด้าวบางจ�ำพวกเข้ามา
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ในราชอาณาจกัร มผีลบงัคบัใช้วนัท่ี 20 มนีาคม 2559 
มีมาตรการเข้มงวดในการแจ้งทีพ่กัอาศยับคุคลต่างด้าว 
ตาม พ.ร.บ.คนเข้าเมอืง เพือ่ควบคมุและสามารถตดิตาม
ตัวชาวต่างชาติ ที่อาจส่งผลกระทบต่อชาวต่างชาติที่
เข้ามาอยูโ่ดยถกูต้องตามกฎหมาย เพ่ือให้ประเทศไทย
มั่นคงและปลอดภัยตามนโยบายของรัฐบาล
		  กรณต่ีางด้าวอยู่เกินก�ำหนดระยะเวลาท่ีได้
รับอนุญาต (overstay) ในราชอาณาจักรไทย ดังนี้
	 	 1.	 กรณีคนต่างด้าวเข้ามอบตัว
	 	 	 1.1	 อยูเ่กนิกว่า 90 วนั ห้ามเข้ามา 1 ปี 
	 	 	 1.2	 อยู่เกิน 1 ปี ห้ามเข้ามา 3 ปี
	 	 	 1.3	 อยู่เกิน 3 ปี ห้ามเข้ามา 5 ปี
	 	 	 1.4	 อยู่เกิน 5 ปี ห้ามเข้ามา 10 ปี
	 	 2.	 กรณีคนต่างด้าวถูกจับกุมด�ำเนินคดี
	 	 	 2.1	 อยู่เกินระยะเวลาที่ได้รับอนุญาต
ต�่ำกว่า 1 ปี ห้ามเข้ามา 5 ปี
	 	 	 2.2	 อยู่เกินกว่า 1 ปี ห้ามเข้ามา 10 ปี
		  	 หมายเหตุ  พบเหน็ชาวต่างชาตกิระท�ำ
ความผดิหรอืมพีฤตกิรรมต้องสงสยัแจ้งข้อมลูได้ที ่1178


