
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

มาตรฐานข้ันตอนการปฏิบัติงานฝ่ายสอบสวนสถานีต ารวจภูธรปทุมรัตต ์

ประเภทของ ขั้นตอนการ พันธะสัญญา ผู้รับผิดชอบ 
1.การแจ้งเอกสาร
หาย 

1.ผู้แจ้งฯมาพบเจ้าหน้าท่ีประจ าวัน  
2.เจ้าหน้าท่ีประจ าวันสอบถามข้อมูลและ
บันทึกประจ าวันเอกสารหายในระบบ 
CRIMES 
3.เจ้าหน้าท่ีประจ าวันปร้ินข้อมูลให้พนักงาน
สอบสวนลงนาม  
4.เจ้าหน้าท่ีประจ าวันมอบส าเนาบันทึก
ประจ าวันให้ผู้แจ้ง 

ภายใน 10 นาที 1.พนักงานสอบสวนเวรฯ 
2.เจ้าหน้าท่ีประจ าวัน 

2.การเปรียบเทียบ 
ปรับ 

1.ผู้ขับขี่ฯน าใบสั่งจราจรมาพบพนักงาน
สอบสวน  
2.พนักงานสอบสวนตรวจสอบข้อมูลเพื่อ
ก าหนดอัตราเปรียบเทียบปรับ  
3.ผู้ขับขี่ฯช าระค่าปรับท่ีเจ้าหน้าท่ี
เปรียบเทียบปรับ 
4.เจ้าหน้าท่ีออกใบเสร็จรับเงินให้ผู้ขับขี่ฯ 
5.เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลการช าระค่าปรับใน
ระบบ PTM 

ภายใน 5 นาที 1.พนักงานสอบสวนเวรฯ 
2.เจ้าหน้าท่ีเปรียบเทียบ
ปรับ  
3.เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูล
จราจร 

3.การขอส าเนา
บันทึกประจ าวัน
เกี่ยวกับคดี 

1.ผู้ขอฯมาพบพนักงานสอบสวนเพ่ือขอคัด
ส าเนาประจ าวันเกี่ยวกับคดี 
2.ผู้ขอฯยื่นค าร้องขอคัดส าเนาประจ าวันต่อ
พนักงานสอบสวน 
3.หัวหน้าพนักงานสอบสวนมีความเห็น
อนุญาต 
4.เจ้าหน้าท่ีประจ าวันน าส าเนาบันทึก
ประจ าวันให้นายต ารวจสัญญาบัตรรับรอง
ส าเนาถูกต้องมอบให้กับผู้รับแจ้ง 

ภายใน 20 นาที 1.หัวหน้างานสอบสวน  
2.พนักงานสอบสวน  
3.เจ้าหน้าท่ีประจ าวันคดี 

4.การแจ้งความ
ร้องทุกข์ 

1.ประชาชนผู้แจ้งฯมาพบพนักงานสอบสวน 
2.พนักงานสอบสวนซักถามรายละเอียด
ข้อเท็จจริง/สอบปากค า 40 นาที 

ภายใน 1 ชั่วโมง 1.พนักงานสอบสวน  
2.เสมียนเวรประจ าวัน
คดี 



 

 

3.เจ้าหน้าท่ีเสมียนเวรประจ าวันคดีลงบันทึก
ในระบบ CRIMES 

5.การแจ้งความ
เป็นหลักฐานกรณี
ไม่เกี่ยวกับคดี 

1.ผู้แจ้งฯมาพบพนักงานสอบสวน 
2.พนักงานสอบสวนซักถามรายละเอียด
ข้อเท็จจริงและตรวจสอบเอกสารหลักฐานท่ี
เกี่ยวข้องอธิบายข้อกฎหมาย  
3.เจ้าหน้าท่ีประจ าวันลงบันทึกประจ าวัน 

ภายใน 1 ชั่วโมง 1.พนักงานสอบสวน  
2.เจ้าหน้าท่ีประจ าวัน 

6.การขอประกัน
ตัวผู้ต้องหา 

1.ผู้ต้องหาหรือผู้มีประโยชน์เกี่ยวข้องน า
หลักประกันยื่นยื่นค าร้องขอปล่อยชั่วคราวต่อ
พนักงานสอบสวนหรือเจ้าพนักงานต ารวจ
ภายใน 1 ชั่วโมง นับแต่เวลาท่ียื่นค าร้องต่อ
พนักงานสอบสวนหรือเจ้าพนักงานต ารวจ 
2.พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐาน
ถูกต้องครบถ้วน  
3.บันทึกสัญญาประกันและมีความเห็นควร
หรือไม่ควรอนุญาตให้ประกัน  
4.ผู้มีอ านาจสั่งอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้
ประกัน 
5.ในกรณีท่ีอนุญาตให้ออกหลักฐานรับ
หลักประกันและสัญญาประกันคู่ฉบับมอบให้
นายประกัน 
6.เจ้าหน้าท่ีเสมียนประจ าวันท าการบันทึก
ประจ าวันเพื่อปล่อยตัวหรือไม่ปล่อยตัว 
ผู้ต้องหากรณีมีเหตุจ าเป็นไม่อาจสั่งปล่อย
ชั่วคราวได้ให้พิจารณาให้เสร็จส้ิน ภายใน 1 
ชั่วโมง นับแต่เวลาท่ียืนค าร้องขอปล่อย
ชั่วคราว 
ภายใต้กรอบ 
1.พนักงานสอบสวนได้ท าการสอบสวนพิมพ์
ลายนิ้วมือ 
2.หลักฐานเกี่ยวกับหลักประกันครบถ้วน  
3.พนักงานสอบสวนเป็นผู้มีอ านาจวินิจฉัยค า
ร้องยกเว้น กรณีดังต่อไปนี้  

ภายใน 1 ชั่วโมง 1.หัวหน้างานสอบสวน 
2.พนักงานสอบสวน 



 

 

3.1 คดีความผิดเกี่ยวกับพระมหากษัตริย์ 
พระราชินีรัชทายาทหรือผู้ส าเร็จราชการแทน
พระองค ์ 
3.2 คดีความผิดเกี่ยวกับความมั่นคงของรัฐ
ภายในราชอาณาจักร 

 


