
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

มาตรฐานข้ันตอนการปฏิบัติงานฝ่ายจราจรสถานีต ารวจภูธรปทุมรตัต ์

ประเภทของ ขั้นตอนการ ผู้รับผิดชอบ 
1.การจัดก าลังต ารวจควบคุม 
และจัดการจราจรทางแยก 
หรือจุดที่มีปัญหาการจราจร 
เช่นทางแยกส าคัญหน้า
ศูนย์การค้าสถานศึกษาหรือ
ย่านชุมชน 

1.ส ารวจพื้นท่ีจุดท่ีมีปัญหาด้านการจราจร 
2.งานจราจรออกแผนการปฏิบัติงานทุก 15 วัน 
จัดก าลังเจ้าหน้าท่ีต ารวจจราจรประจ าทางแยก
ส าคัญและจุดส าคัญ เช่น หน้าตลาดสด 
สถานศึกษาย่านชุมชนจัดก าลังจุดละ 2 นาย 
ช่วงเวลาตั้งแต่ 05.30 - 21.00 น. 
3.เสนอแผนการปฏิบัติให้ผู้ก ากับการสถานี
ต ารวจภูธรปทุมรัตต์เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 
4.ให้บริการตามวันและเวลาท่ีก าหนด 

1.หัวหน้างานจราจร 

2.การจัดก าลังต ารวจจราจร
ไว้อ านวยความสะดวกด้าน
การจราจร (ตลอด 24 
ชั่วโมง) 

1.งานจราจรออกแผนการปฏิบัติงานทุก 15 วัน 
จัดสายตรวจจราจรไว้อ านวยความสะดวกจราจร 
(ตลอด 24 ชม.) 
-กรณีได้รับแจ้งอุบัติเหตุ/รถเสีย/ขอความช่วยเหลือ 
-การแก้ปัญหาจราจรกรณีเร่งด่วนเฉพาะหน้าซึ่ง
ประชาชนร้องขอให้ด าเนินการและต้องด าเนินการ
ทันที 
2.เมื่อได้รับแจ้งเหตุฯจากศูนย์วิทยุสายตรวจจราจร 
เดินทางไปพบผู้แจ้งหรือท่ีเกิดเหตุภายในเวลา 5 
นาที 
3.เมื่อเดินทางไปถึงให้แจ้งวิทยุว่าถึงท่ีเกิดเหตุแล้ว  
-กรณีอุบัติเหตุไม่มีผู้บาดเจ็บและคู่กรณีตกลงกันได้
ให้น ารถชิดขอบทางเพ่ือป้องกันการเกิดอุบัติเหตุ
ซ้ าซ้อน - กรณอีุบัติเหตุ มีผู้บาดเจ็บให้แจ้งวิทยุขอ
รถพยาบาลน าผู้บาดเจ็บส่ง รพ. และแจ้งพนักงาน
สอบสวนตรวจท่ีเกิดเหตุฯรถเกิดอุบัติเหตุกีดขวาง
การจราจรให้อ านวยความสะดวกการจราจรบริเวณ
ดังกล่าวเพ่ือป้องกันการเกิดอุบัติเหตุซ้ าซ้อน - กรณี
รถเสีย/ขอความช่วยเหลือ เมื่อให้ความช่วยเหลือ 
ประชาชนเรียบร้อยให้แจ้งวิทยุเพื่อปิดเหตุ 

1.หัวหน้างานจราจร  
2.สายตรวจจราจร 



 

 

3.การอ านวยความสะดวก
และด้านการเปรียบเทียบปรับ
คดีจราจร 

1.เจ้าหน้าท่ีต ารวจจราจรกวาดขันวินัยจราจรของผู้
ขับขี่หากพบการกระท าผิดว่ากล่าวตักเตือนหรือ
ออกใบสั่งเพ่ือปรับเป็นพินัยแล้วบันทึกในระบบ 
PTM 
2.จัดเจ้าหน้าท่ีเปรยีบเทียบปรับประจ าสถานี
ต ารวจช่วงเวลาท าการ 
3.น าใบสั่งไปพบพนักงานสอบสวนเพื่อเปรียบเทียบ
ปรับตามท่ีกฎหมายก าหนด 
4.เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลการเปรียบเทียบปรับใน
ระบบ PTM 

1.พนักงานสอบสวน 
2.เจ้าหน้าท่ี 
เปรียบเทียบปรับ 

4.การขออ านวยความสะดวก
ด้านการจราจรท่ัวไป 

1.ส่งหนังสือหรือติดต่อเจ้าหน้าท่ีท่ีสถานีต ารวจภูธร
ปทุมรัตต์ ก่อนอย่างน้อย 1 วัน 
2.ฝ่ายอ านวยการฯรับหนังสือพร้อมเสนอผู้ก ากับ
การสถานต ารวจภูธรปทุมรัตต์เพ่ือพิจารณา 
(ภายใน 1 วัน าการ) 
3.งานจราจรประสานหน่วยงานท่ีขอก าลังฯใน
รายละเอียดในกรณีท่ีไม่สามารถให้ความอนุเคราะห์
จัดก าลังในช่วงเวลาดังกล่าวได้  
4.งานจราจรออกแผนการปฏิบัติเสนอผู้ก ากับการ
สถานีต ารวจภูธรปทุมรัตต์เพ่ือพิจารณาอนุมัติ  
5.เมื่อได้รับการอนุมัติแจ้งผลให้ผู้ขอฯหรือเจ้าของ
เร่ืองทราบ  
6.ให้บริการตามวันและเวลาท่ีก าหนด 

1.หัวหน้างานจราจร  
2.สายตรวจจราจร 

5.การขออ านวยความสะดวก
กรณีต้องการขอใช้ผิวจราจร 

1.ส่งหนังสือหรือติดต่อเจ้าหน้าท่ีท่ีสถานีต ารวจภูธร
ปทุมรัตต์ก่อนอย่างน้อย 1 วัน 
2.ฝ่ายอ านวยการฯรับหนังสือพร้อมเสนอผู้ก ากับ
การสถานีต ารวจภูธรปทุมรัตต์เพ่ือพิจารณา 
(ภายใน 1 วันท าการ)  
3.งานจราจรประสานผู้ขอใช้ผิวจราจรฯใน
รายละเอียดในกรณีท่ีไม่สามารถอนุญาตให้ใช้ผิว
จราจรในช่วงเวลาดังกล่าวได้  
4.งานจราจรออกแผนการปฏิบัติเสนอผู้ก ากับการ
สถานีต ารวจภูธรปทุมรัตต์เพ่ือพิจารณาอนุมัติ  

1.หัวหน้าสถานีต ารวจ 
2.หัวหน้างานจราจร 



 

 

5.เมื่อได้รับการอนุมัติแจ้งผลให้ผู้ขอใช้ผิวจราจร 
หรือเจ้าของเร่ืองทราบ 

6.การขออ านวยความสะดวก 
ด้านการจราจรกรณีต้องออก
ค าสั่งหรือข้อบังคับเกี่ยวกับ 
การจราจร 

1.ส่งหนังสือหรือติดต่อเจ้าหน้าท่ีท่ีสถานีต ารวจภูธร
ปทุมรัตต์  
2.ฝ่ายอ านวยการฯรับหนังสือพร้อมเสนอผู้ก ากับ
การสถานีต ารวจภูธรปทุมรัตต์เพ่ือพิจารณามี
ความเห็นเสนอ 
3.ส่งเรื่องไปยังกองบังคับการและกองบัญชาการ
เพ่ือพิจารณา (ภายใน 30 วันท าการ)  
4.เมื่อได้รับการอนุมัติส่งหนังสือแจ้งผลให้
หน่วยงานท่ีเป็นเจ้าของเรื่อง 

1.หัวหน้าสถานีต ารวจ 

 


